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 I. Administrar su 

archivo de trámite, 

en todo lo relativo, 

entre otros 

aspectos, a la 

organización,

conservación, 

localización 

expedita, 

valoración y 

transferencia 

oportuna de los 

documentos,

incluyendo la 

elaboración de 

inventarios 

documentales, 

cuadro general de 

clasificación

archivística y 

catálogo de 

vigencia de 

documentos, de 

conformidad con la 

ley y reglamento

de la materia.

II. Elaborar los 

proyectos de 

convenios en que 

deba participar la 

Administración 

Pública
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